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l. La acreditacion oficial del SINAES

El Sistema Nacional de Acreditacién de la Educacion Superior (SINAES) es el 6rgano oficial de
acreditacion de programas y carreras universitarias en Costa Rica. Es un ente de interés publico y
con potestad para definir su propia organizacion, que cuenta con la certificacion de calidad
otorgada por el Consejo Centroamericano de Acreditacion.

Para iniciar el proceso de acreditacion las instituciones de educacion superior, tanto publicas como
privadas, se adhieren voluntariamente al SINAES y presentan la documentacion de sus carreras o
programas de acuerdo con las indicaciones del Modelo de Acreditacién del SINAES, el cual consta

de 5 etapas:

1.

La Etapa Inicial se refiere al periodo en que las unidades académicas reciben
informacion del SINAES, realizan procesos de reflexion interna y deciden si se
involucraran en el proceso de acreditacién oficial.

La Autoevaluacidon es el proceso de investigacion, revision, sistematizacion y
andlisis reflexivo que desarrolla la carrera con todos sus estamentos para
evaluarse. Para efectos de la acreditacién oficial, esta etapa conlleva la elaboracion
de un documento conocido como Informe de Autoevaluacién que se presenta ante
el SINAES, junto con los anexos y un Compromiso de Mejora Preliminar. La dltima
fase de esta etapa es la que corresponde al Analisis del Informe de Autoevaluacion,
en la que se define la admisibilidad de la carrera para continuar hacia la etapa de
evaluacion externa.

La Autorregulacion es la etapa en la cual las carreras que no han obtenido la
acreditacion pero desean impulsar acciones hacia la mejora, elaboran y ejecutan un
plan para atender sus debilidades, lo que les permite dirigirse a la etapa inicial si asi
lo desean. Una carrera puede estar en autorregulacion, por tres vias distintas:

¢ Decide impulsar acciones de mejora por su propia voluntad, sin que haya
un control vinculante desde SINAES.

e Elaboro el Informe de Autoevaluaciéon pero no obtuvo su admisibilidad al
proceso de acreditacion.

e Una vez realizada la evaluaciéon externa no fue considerada acreditable.

La Evaluacion Externa es una verificacion de la calidad, a cargo de un equipo de
tres pares evaluadores (as) externos (as) que revisan la documentacion de la
carrera, visitan la unidad académica y elaboran un informe técnico que sera
utilizado por el Consejo del SINAES para realizar la decisién de acreditacion.

La Acreditacion y Mejoramiento Continuo comprende la decisién de acreditacion
por parte del Consejo del SINAES y las tareas de seguimiento y evaluacion anual
gue garantizan que las carreras acreditadas mantengan las condiciones de calidad
con las que obtuvieron su distincion y que estén realizando las acciones de
mejoramiento continuo suscritas al recibir la acreditacion.
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II. El Analisis del Informe de Autoevaluaciéon

2.1. El Informe de Autoevaluacion

Cuando una carrera decide realizar el proceso de acreditacion oficial del SINAES, lleva a cabo un
exhaustivo proceso de revision y evaluacién interna, que requiere analizar los distintos &mbitos de
funcionamiento de la carrera utilizando como referente el modelo de evaluacion del SINAES.

La autoevaluacién puede realizarse cuando la carrera inicia por primera vez el proceso de
acreditacion, cuando ha debido realizar un plan de autorregulacién, o cuando encontrandose ya
acreditada realiza nuevamente una autoevaluacion con fines de reacreditacion. De esta manera se
garantiza un proceso ciclico orientado a la mejora.

Este proceso genera como producto el documento llamado Informe de Autoevaluacién (IA) que se
organiza de acuerdo con los lineamientos establecidos en la Guia para elaborar el Informe de
Autoevaluacion.

Este informe constituye el referente principal sobre el estado actual de la carrera y que sera
analizado por el Equipo de Pares Evaluadores (as) Externos (as) durante la etapa de Evaluacion
Externa.

Como se ha sefialado, el Informe de Autoevaluacién es el documento estratégico para el proceso
de acreditacion oficial del SINAES, por lo cual éste debe cumplir condiciones estrictas en torno a
claridad, coherencia y organizacion de la informacion.

2.2. Funcién del Analisis del Informe de Autoevaluacion

El analisis del 1A es una fase comprendida en la etapa de autoevaluacion, cuyo objetivo es
verificar la suficiencia de la documentacion aportada por la carrera y garantizar que se puede
continuar el proceso hacia la evaluacién externa.

Este objetivo se alcanza a través de cinco acciones sustantivas:

a) Asegurar que la informacion suministrada en el I1A debe estar completa, clara, coherente y
organizada.

b) Verificar el cumplimiento de todos los criterios de admisibilidad solicitados por SINAES a
la carrera.

c) Revisar el pronunciamiento de la carrera sobre los estandares que SINAES establece
como aspectos de cumplimiento obligatorio.

d) Garantizar que la carrera ha presentado un Compromiso de Mejora Preliminar en el
formato requerido por SINAES

e) Establecer conclusiones en torno a la informacibn presentada y precisar
recomendaciones sobre la aceptacion de la documentacion presentada por la carrera.
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En otras palabras, el Andlisis del Informe de Autoevaluacion es la fase que establece si el
documento presentado por la carrera es apto para pasar a la etapa de evaluacion externa y si la
carrera esta presentando las condiciones minimas requeridas por el SINAES para optar por la
acreditacion (criterios de admisibilidad y estandares).

Es necesario indicar que el producto de esta fase es una revision del cumplimiento de la
informacion requerida y el cotejo del cumplimiento de las condiciones minimas. Estas tareas son
de verificacion y no constituyen una evaluacién en si, ya que las valoraciones sobre el grado de
cumplimiento de los criterios, corresponde al equipo de pares de evaluacion externa. Por lo tanto,
el Analisis del Informe de Autoevaluacién garantizara que la informacioén aportada por la carrera
sea admisible y apta para la evaluacién externa.

Para garantizar la coherencia y rigurosidad del documento se requiere realizar una exhaustiva
revision de las evidencias que sustentan los criterios, estandares y sintesis valorativas. La revision
constante de la pertinencia de las evidencias es un aspecto estratégico para la adecuada
realizacion del Analisis del Informe de Autoevaluacion.

A partir de la informacion suministrada en el Analisis del Informe de Autoevaluacién y la posterior
revision que realiza la o el investigador del SINAES asignada/o al proceso, el Consejo del SINAES
decide si autoriza la continuacion del proceso de acreditacion de la carrera o la refiere a la etapa
de Autorregulacion.

El analisis del Informe de autoevaluacion, es una herramienta de mejoramiento para la carrera, por
ello debe ser claro, puntual, fundamentado en hechos y datos, conciso, y riguroso a la vez.

2.3. Destinatarios

El Andlisis del Informe de Autoevaluacion es un producto que sera utilizado por distintos actores,
lo cual debe ser considerado en su realizacién; para que logre atender las diferentes necesidades:

a) El Consejo del SINAES lo estudiar4 para tomar decisiones sobre la continuidad de la
carrera en el proceso de acreditacion, a partir del documento;

b) La carrera lo utilizara como referente para aplicar correcciones al Informe, aportar
informacion insuficiente o elaborar su Plan de Autorregulacion y

c) El Equipo de Pares Evaluadores Externos lo tendr& en su documentacion como
informacion complementaria al Informe de Autoevaluacion y sus anexos.

lll. Perfil profesional

Para realizar el Analisis del Informe de Autoevaluacion, se requiere que los (as) profesionales
externos (as) cuenten con las siguientes caracteristicas:

a) Grado académico minimo de maestria. (Sin embargo, personas con grado académico de
licenciatura y mas de 10 afios de experiencia académica podran ser contratados)

b) Experiencia académica universitaria minima de 5 afios.
C) Experiencia demostrada en evaluacion, gestiéon universitaria o procesos de acreditacion.
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d) Capacidad de andlisis y revision documental; asi como habilidades destacadas para revisar la
coherencia, organizacion, redaccion y ortografia de los documentos.

€) Manejo basico de hoja electrénica, que permita introducir datos en celdas.

f) No sostener ninguna relacién laboral con la universidad a la que pertenece la carrera que
elaboré el Informe de Autoevaluacion, ni haberla tenido en los ultimos dos afios.

g) Disposicion al pleno acatamiento de Cédigo de Etica del SINAES.

V.

Indicaciones generales

4.1. Elaboracion del analisis

La persona que asuma la responsabilidad de elaborar el Analisis del Informe de Autoevaluacion,
tendra que atender las siguientes indicaciones:

1.

10.

11.

12.

Utilizar para la presentacién del analisis, el instrumento Formato Matricial para el Analisis
del Informe de Autoevaluacion, disponible en linea, en el sitio oficial del SINAES.

Realizar lecturas minuciosas y sistematicas del Informe de Autoevaluacion y sus anexos,
gue permitan hacer el analisis de suficiencia requerido.

Verificar que la estructura del documento entregado por la carrera se ajuste a lo dispuesto
por el SINAES, como se establece en la Guia para elaborar el Informe de Autoevaluacion.

Revisar que la carrera presente la informaciéon de acuerdo al formato establecido por
SINAES. (Aspecto de caracter obligatorio a partir de octubre 2009, cuando estén en operacidn todas las
guias e instrumentos del nuevo modelo).

Garantizar que la informacion generada y analizada en el proceso de autoevaluacion
(informe y anexos) esté completa, en atencion a las dimensiones, componentes y criterios
del modelo evaluativo del SINAES y sustentada por las respectivas evidencias.

Revisar una adecuada coherencia y rigurosidad cientifica en las investigaciones,
evidencias y documentacion que acompafa el Informe de Autoevaluacion.

Revisar el cumplimiento de los criterios de admisibilidad, anotar observaciones al respecto
y elaborar una sintesis al final del Formato Matricial.

Verificar que la carrera indique el cumplimiento de los 34 estandares del modelo evaluativo
del SINAES y en caso de incumplimiento sefialarlo de manera destacada en el instrumento.
(Este aspecto esta sujeto a revisidn, pero debe considerarse como aspecto de alta sensibilidad).

Constatar que el Informe de Autoevaluacion presentado por la carrera esté claro,
organizado y coherente.

Asegurar que la carrera presento la sintesis evaluativa por componente y dimensién en la
que se resume la situacion de la carrera sobre cada uno de los aspectos evaluados.

Indicar con claridad las insuficiencias, inconsistencias y vacios de informacién detectados
en el Informe e Autoevaluacion y sus anexos, asi como las carencias o debilidades que
afecten el uso de estos documentos en la etapa de evaluacion externa.

Establecer una recomendacion concreta con relacion al potencial de uso del documento
para ser utilizado en la etapa de evaluacién externa. Se debe indicar si se considera que la
carrera no debe realizar ajustes en el IA, si debe realizar ajustes menores, si debe
presentar un addendum; si debe reelaborar completamente el 1A o si se recomienda que
SINAES no acepte el documento.
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4.2. Lineamientos institucionales

Para llevar a cabo esta tarea, se tomaréa en cuenta lo establecido por el SINAES respecto a la
autoevaluacion en el Manual de Acreditacion del SINAES y en las “Instrucciones para completar el
Andlisis del Informe de Autoevaluacion”, contenidas en la pagina 7 de la presente guia.

El SINAES entregard al profesional un archivo en hoja de célculo con el formato digital para
elaborar el andlisis. Una vez que ha realizado su trabajo debe entregar su producto, también en un
archivo digital.

Si el producto presentado por el profesional externo contiene problemas de redaccion, ortografia,
concordancia o coherencia, sera devuelto y no se consignard como aceptado por SINAES.

Todo profesional externo contratado por SINAES realizarda una evaluacion de la tarea realizada,
gue servira para alimentar el sistema de gestion de calidad institucional. También SINAES
evaluara el trabajo realizado por el profesional.

Tal como se establece en los términos de referencia, la confidencialidad es una condicion
indispensable de este proceso; lo que exige que el profesional contratado asuma la plena

4.3. Orientacion técnica

SINAES asigna responsables técnicos del Area de Gestion Académica a los procesos de
acreditacion. Esta persona podra atender las consultas que surjan durante esta fase.

Se ofreceran posibilidades virtuales y presenciales para la capacitacién de profesionales externos
en esta tarea.
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V. Instrucciones para completar el Instrumento de Andlisis
del Informe de Autoevaluacion

5.1. Utilizacion del archivo digital

En la pagina web www.sinaes.ac.cr, las personas encargadas de realizar el Andlisis del Informe de
Autoevaluacion podran obtener el formato matricial para introducir la informacién requerida. (Ver:
EM-Instrumento de andlisis del IA.xIS).

Para introducir datos en el instrumento es indispensable que se haya realizado previamente la
lectura del Informe de Autoevaluacion de la carrera y sus respectivos anexos.

También debe haberse revisado y comprendido la estructura del modelo de evaluacién del

SINAES, para tener claridad en torno a la légica en la que se pretende sea presentada la
informacion.

Cuando abra el documento podrd reconocer la primera pestafia con la hoja de calculo que
contiene el Formato Matricial.

Formato matricial utilizado para realizar el
Andlisis del Informe de Autoevaluacién

2-FM Instrumento para el Andlisis de [A-02 julioc [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel uso no comercial =
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista (7]
3 & Calibri -1z A A = e
2 : == & Rellenar - &
ar = ] - O 000 ] Insertar Eliminar Formato ;
_J = N X § e A 3 b o W00 =0 o - - ¢4 Barrar ~ 5
iapeles = Fuente Alineacidn MOmero Estilos Celdas Maodificar
Al - 5 | ANALISIS DEL INFORME DE AUTOEVALUACION
A B C DIE|F |G H

ANALISIS DEL INFORME DE AUTOEVALUACION
FORMATO MATRICIAL PARA LA VERIFICAR LA SUFICIENCIA DEL INFORME

= La informacion si esta en el informe y es suficiente.
CARRERA 3 v
I = La informacion aportada es insuficiente
UNIVERSIDAD N = L= informacion no esta en el informe y la carrera o programa no da explicacién de su ausencia
A = L= informacién no estd en el informe pero |z carrera si manifiesta conocer de esta ausencia.
FECHA RECEPCION NA = no splica
Dimensién Revision
Criterios y estandares Observaciones
y Componente s 1 N A NA
Admisibilidad A.1 El programa o carrera debe contar con al menos una cohorte de

graduados y cinco afios de funcionamiento.

A.2 La definicion del crédito y el nimero de créditos asignados a
cada curso deben corresponder a la normativa establecida por
CONARE y CONESUP.

A.3 La carrera debe contar con ciclos lectivos que cumplan con la
duracion minima establecida por la normativa de COMNARE y
CONESUP.

A.4 El titulo que se otorga debe coincidir en todos sus extremos con
la nomenclatura de grados y titulos de la educacidn superior
aprobada por COMARE o CONESUP.

A5 EL 100% de los estudiantes que se admitan por traslado debe
provenir de instituciones y carreras debidamente autorizadas por la
entidad juridicamente competente.

A.6 Los cursos que se equiparen deben tener al menos un 90% de

e oBbarao o)

e SO Gy Wr, ¥;  F-NG ¥- S, AP
+ M| Formato Matricial .~ Recomendacion Sintesis por Dimensidn Graficos %2 N I

Se recomienda cambiarle el nombre al archivo, inmediatamente que comienza a trabajar, para
evitar confusiones posteriores con el formato original.
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http://www.sinaes.ac.cr/
file:///F:/Auditoría%20de%20Guías/A%20-GESTION%20ACADÉMICA/Modelo%20Evaluación%20SINAES%20-%202008/Guías%20e%20instrumentos/ULTIMOS%20DOCUMENTOS/2-FM-Instrumento%20para%20el%20análisis%20de%20IA-29%20junio%2009.xls

5.2. ldentificacion de pestafas

El instrumento para realizar el andlisis cuenta con cuatro hojas de trabajo, identificadas en las
pestanas inferiores de la pantalla.

Relacion con el contexto -

- - 1.1.1 Debe contarse con medios que permitan acceso publico a
Informacién y promocion

informacion sobre la carrera, los tramites de ingreso, la duracion
de los estudios, los requisitos y procedimientos para las
convalidaciones y reconocimientos y las tarifas de los tramites
academico-administrativos.

Estandar 1. La carrera debe contar al menos con un material
informativo.

Recomendacidn

Sintesis por Dimensidn Graficos .~ ¥

.|

Para efectos del analisis, s6lo se deben introducir datos en las celdas de las hojas de trabajo
llamadas “Formato Matricial” y “Recomendacién”. Las otras hojas de trabajo de generan resultados
de manera automatica, a partir de los datos que se han colocado en la revisién de los criterios y
estdndares. Estas seran Utiles para redactar las conclusiones y hacer las valoraciones de la
situacion general del Informe de Autoevaluacion revisado.

M | Formato Matricial

T e |

Pestafas de hojas de trabajo

5.3. Laverificacion de suficiencia

Esta tarea requiere una dedicada organizacion para la verificacion del estado de presentacién de
la informacion para cada uno de los criterios y estandares contenidos en el modelo de acreditacion
del SINAES. Los valores para medir la suficiencia de la informacion y cuando rendir las
observaciones se indica en la siguiente tabla.

Clasificacion de la informacion

La informacion aportada en el IA es suficiente

o No requiere observaciones
para comprender y valorar el criterio.

En la casilla de observaciones para indicar de

La informacidn es insuficiente.

La informacion no esta en el IA, pero la
carrera es consciente de esta ausencia y asi lo
ha indicado en el IA.

La informacion esta ausente y en el IA no se
hace referencia a esta ausencia.

El criterio y estandar no aplica, por una
condicidn particular de la carrera.
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manera precisa en qué consiste el faltante de
informacion.

Se requiere precisar lo que la carrera ha reportado
en la casilla de observaciones y cual es la
informacién que falta.

En la casilla de observaciones se debe sefialar con
precision cual es la informacion que hace falta.

Requiere colocar observaciones que sustenten la
razon por la que esto ocurre.
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Los pasos en esta tarea, son los siguientes:

1. Abrir el archivo FM-Instrumento para el Andlisis del IA, en la hoja de célculo y ubicarse en
la pestana “Formato Matricial”

2. En las filas iniciales del documento se debe colocar informacion general: la fecha en que se
ha recibido el material de trabajo, asi como la carrera y universidad que ha presentado su
Informe de Autoevaluacion (I1A).

3. Cada criterio y estandar sera revisado y se colocara una X en la casilla correspondiente a
la revisibn, de acuerdo a las categorias indicadas en la clasificacion de informacion,
explicada en la tabla anterior. De esta manera en cada fila, por cada criterio y estandar
debe haber sélo una X asignada.

4. Se debe recordar que sélo las casillas que cuentan con informacién suficiente (S), no
requieren dar explicaciones en la columna de observaciones. Todas las demas condiciones
requieren que se presenten indicaciones precisas sobre el incumplimiento de la
informacion solicitada.

5. La carrera presentard una lista de ubicaciéon de las evidencias que sustentan la
informacion presentada y su respectiva localizacion dentro del conjunto de documentacion
que conforma el IA. Este serd un insumo esencial para facilitar la ubicacion de la
informacidn disponible en todas las etapas del proceso de acreditacion; por lo que a partir
de octubre del 2009, deberd ser presentada por las carreras en el formato establecido por
SINAES.

5.4. Aspectos adicionales para la reacreditacion

En la matriz, al finalizar el llenado de celdas de todos los componentes se solicita revisar el la
informacion adicional efectos de la reacreditacion. Estas celdas no deben ser completadas en
carreras que no han sido acreditadas previamente.

La informacion adicional que se solicita debe estar incorporada en cada una de las dimensiones,
por lo que en el andlisis debe asegurarse que esta debidamente incorporada y que es apta para
ser un insumo de la evaluacién externa.

5.5. Criterios de admisibilidad y cumplimiento de estandares

Los criterios de admisibilidad y los estandares son requerimientos de caracter obligatorio, por lo
cual se debe verificar su pleno cumplimiento. En los textos en amarillo se indica que se refiera al
estado de la informacion aportada en este aspecto. Las observaciones que acompafien el faltante
de informacioén, deben ser claras y explicitas.

NOTA:

Los pardmetros de exigibilidad de los estandares estdn siendo revisados por el Consejo del
SINAES, pero se consideran aspectos estratégicos en la gestion de la carrera; por lo que el
profesional externo a cargo del andlisis debe indicar con precision cual es la situacion al respecto.
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5.6. Sintesis valorativas y estado general de la carrera

Al igual que en el item anterior debe revisarse que el IA proporcione informacion evaluable, clara y
apropiada en torno a su propia valoracién por componente, dimension y a nivel general de la
carrera. Esta aproximacion debe reflejar un esfuerzo sintético por precisar los hallazgos principales
de la autoevaluacion.

5.7. Larevision del Compromiso de Mejoramiento Preliminar

Se debe indicar si en la informacion aportada por la carrera se presenta un Compromiso de
Mejoramiento Preliminar y si éste se elabor6 de acuerdo con los formatos establecidos por
SINAES en la Guia para elaboracion y revisién del Compromiso de Mejoramiento.

5.8. Conclusiones del analisis

En las conclusiones, el profesional externo contratado para realizar el Analisis del 1A, debe
referirse a aspectos como: estructura del documento, coherencia, organizacién de capitulos y
anexos, inclusion y utilizacién adecuada de la evidencia, redaccion y ortografia, claridad en la
comprension de la informacion, formato y edicion, organizacion secuencial de los anexos, asi
como el uso adecuado de tablas de contenidos. Se podra sugerir cual informacién estratégica que
la carrera haya incluido como anexo, sea trasladada al cuerpo del Informe.

5.9. Laelaboracion de recomendaciones

Las recomendaciones estan ubicadas en una hoja de calculo diferente al formato matricial, a la
gue se accede a través de las pestafias inferiores. Alli encontrara la siguiente tabla.

La recomendacién debe ser una formulacion clara en la que se logre identificar si se considera
que el documento es apto para pasar a la evaluacion externa, o por el contrario, si las
insuficiencias u otros factores detectados requieren que el documento sea corregido previamente.
Las recomendaciones para que la carrera corrija, presente un addendum, o reformule el
documento deben ser claras y precisas.

Establezca la recomendacion final de la verificacion de suficiencia del Informe de
Autoevaluacion y sus anexos:

Marque una X en la

R celda correspondiente

Justifique la recomendacion emitida

El IA es admisible y puede
continuar la etapa de evaluacidn
externa. No requiere
modificaciones.

Explique aqui el motivo de recomendacién.

El IA es admisible y puede
continuar la etapa de evaluacidn
externa, pero requiere
modificaciones. Indicar las
modificaciones (addendum,
faltantes de informacidn, etc).

Explique aqui el motivo de la
recomendacion. Indique con detalles las
modificaciones que requiere el 1A

Explique agui el motivo de la
recomendacidn. Indique con precisidn los
aspectos a atender en la reelaboracion del
1A,

EllA es admisible, pero con
una reestructuracion
significativa del 1A

Explique aqui el motivo de la
recomendacidn, las omisiones existentes y
la fecha en la que se considera que pueden
volver a presentar el 1A,

El IA no es admisible. La
carrera debe volver a presentar
el Informe de Autoevaluacidn.
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5.10. Informacion generada de manera automatica

Para efectos de referencia, se puede consultar las pestafas finales que ofrecen la sumatoria de
los criterios y estandares, por componente y dimensién en formato de tabla y gréficos. Esto le
permite observar el resultado del trabajo de verificacion.

=4 Calibri (Cuerpa) = (10~ | A° A7 | Ge = I -I
B . » i
Pegar IN & & -|[i || Al ['$ o o00|[%3 528 e Inse‘rtar Ehmvinar FurTat(
rtapapeles Fuente = Nimera C Estilos Celdas
1 Grafico - ﬁr|
A B [& D E F G H
8
9 Suficiencia de informacion por dimension
10 40 -
11
12
] 34
= 35
14
15 30

21
M Relacién con el contexto

17 M Recursos
Proceso Educativo

M Resultados

2 2
29 0 0
0 . .
o s | N A NA
32
W A » M| Formato Matrical Recomendaciin Sintesis por Dimensidn | Graficos %] [ m

5.11. Recordatorio final

A continuacién reiteramos los aspectos esenciales que deben ser atendidos en el andlisis, para
garantizar que se ha cumplido con lo requerido por SINAES.

e Organizacion general del documento (capitulos, anexos debidamente organizados).

e Utilizacion de tablas de contenido, cuadros, diagramas, fotografias, entre otros.

e Adecuada numeracion de paginas, capitulos e inserciones (diagramas, fotografias,
cuadros, etc.).

e Informacion pertinente a lo que se requiere para valorar el estandar o criterio.

e Verificar la idoneidad de la Lista de Evidencias presentada por la carrera.

e Coherenciay claridad en la redaccion.

e Informacion adicional evaluable para efectos de reacreditacion (en los casos en que aplica)

e Revisar la inclusion de una sintesis valorativa por componente y dimension; asi como un
pronunciamiento sobre el estado general de la carrera.

e Revisar la inclusién de un Compromiso de Mejoramiento Preliminar,

e Cumplimiento de los criterios de admisibilidad y de los estandares.

e Elaborar conclusiones

e Indicar la recomendacion debidamente justificada.

e Elaboracion de conclusiones y recomendaciones.
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11



VI. Términos de Referencia

Términos de referencia para la contrataciéon
de profesionales externos (as) a cargo del
Analisis del Informe de Autoevaluacion de carreras

6.1. Referentes Generales

El Sistema Nacional de Acreditacién de la Educaciéon Superior (SINAES) en su condicién de ente
oficial de acreditacion de programas y carreras universitarias en Costa Rica, tiene la potestad de
contratar a profesionales externos (as) para realizar tareas especializadas vinculadas a la revision
y andlisis de los productos generados en las distintas etapas del proceso de acreditacién oficial.

Las personas contratadas para estas tareas deben suscribirse a los requerimientos técnicos,
administrativos y éticos que SINAES ha establecido y acatar las disposiciones técnicas especificas
contenidas en las guias que orientan cada una de sus tareas.

6.2. Tareas del Analisis del Informe de Autoevaluacion

El Andlisis del Informe de Autoevaluacién es una fase comprendida en la etapa de autoevaluacién,
cuyo objetivo es verificar que el documento presentado por la carrera esta cumpliendo las
condiciones requeridas por el SINAES para optar por la acreditacion. Esto significa que la
informacion suministrada en el Informe de Autoevaluacién debe estar completa, clara, coherente y
organizada. De esta manera, el SINAES se asegura que el documento presentado es apto para
pasar a la etapa de evaluacion externa.

A partir de la informacién que suministre el o la analista y en la revision que realice el equipo
técnico del SINAES, el Consejo del SINAES autorizard o no la continuacion del proceso de
acreditacion de acuerdo con el Manual de Acreditacion del SINAES.

6.3. Productos de la contratacion

El producto que la persona responsable del Andlisis del Informe de Autoevaluacién debe presentar
es el Formato Matricial debidamente llenado en todos sus requerimientos.

6.4. Procedimiento parala contratacion y pago de honorarios

Los profesionales externos (as) a cargo de producir el andlisis del Informe de Autoevaluacion

deben realizar los siguientes pasos para iniciar su tarea:

1. Estar inscrito en el Registro de Elegibles de SINAES. (Ver lineamientos en el sitio
www.sinaes.ac.cr ).

2. Nombramiento por parte del Consejo del SINAES.

3. Firma del contrato con la administracion del SINAES, en el cual se especifican las condiciones
y el monto de la contratacion.

4. Refrendo del contrato. El refrendo es un documento que emite el Asesor Legal del SINAES,
en el cual se hace constar la conformidad del expediente con el ordenamiento juridico de la
contratacion.
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5. El profesional externo (a) contratado (a) debe abstenerse de tener vinculos contractuales o
académicos con la universidad que presenta el IA. Los resultados de su trabajo no deben ser
divulgados y debe mantener confidencialidad de la informacién de la carrera.

Para efectos de la gestién del pago de honorarios los pasos son los siguientes:
1. Presentar el Andlisis del Informe de Autoevaluacion, en el formato establecido por SINAES.

2. Llenar el instrumento de evaluacion, que el SINAES acostumbra solicitar a los (as)
profesionales externos (as) contratados para esta tarea.

3. Adjuntar una factura autorizada por la Oficina de Tributacién Directa.
6.5. Plazo de contratacion y condiciones contractuales

La persona contratada para realizar el Andlisis del Informe de Autoevaluacion tendra un plazo de
15 dias habiles a partir del refrendo del contrato por parte del asesor legal del SINAES.

SINAES ha establecido un monto de $ 410 US (cuatrocientos diez délares) correspondiente al
pago de honorarios para esta labor.

Es imprescindible que la persona responsable de esta tarea, esté anuente a acatar las
disposiciones para profesionales externos (as) enunciadas en el Codigo de Etica del SINAES.

Este documento ha sido puesto en uso el 01 de octubre del 2009, como
parte de la validaciébn de las guias e instrumentos que apoyan la

aplicacion del nuevo modelo de evaluacion del SINAES.
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