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CAPITULO |
DE LA INTEGRACION Y ORGANIZACION INTERNA

ARTICULO 1.- Este Reglamento establece las normas que regirdn la organizacion
interna y el funcionamiento del Consejo Nacional de Acreditacion, autoridad superior del
Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior SINAES.

ARTICULO 2.- El Consejo Nacional de Acreditacion lo integran ocho miembros,
nombrados por las instituciones de educacidn superior universitaria estatal y las
universidades privadas afiliadas al SINAES, de conformidad con lo dispuesto en la Ley
8256 y este Reglamento.

ARTICULO 3.- Los miembros del Consejo seran electos por periodos de cinco afios y
podran ser reelegidos por periodos iguales y sucesivos. Gozaran de plena independencia
de criterio en el ejercicio de su funcidn y tomaran posesion de su cargo e investidura
mediante juramentacion ante el propio Consejo. Su actuar estara regido por el Libro
Primero de la Ley 6227 del 2 de mayo de 1978, Ley General de la Administracién Publica.

ARTICULO 4.- El Presidente del Consejo sera hombrado de entre sus miembros por
mayoria absoluta de votos. El Presidente tendré las siguientes atribuciones:

a) Presidir las reuniones del Consejo, las que podra suspender en cualquier momento
por causa justificada;

b) Dirigir los debates, dando oportunidad a los diferentes miembros de expresar sus
puntos de vista, de conformidad con el orden en que se haya pedido la palabra y tomar
el voto de cada uno de los miembros presentes;

c) Velar porque el Consejo cumpla las leyes y reglamentos relativos a su funcion;

d) Fijar directrices generales e impartir instrucciones en cuanto a los aspectos de forma
del funcionamiento del Consejo;

e) Convocar a sesiones extraordinarias;

f) Confeccionar el orden del dia, teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones de los
demas miembros presentadas al menos con veinticuatro horas de antelacion;

g) Resolver cualquier asunto en caso de empate, para cuyo efecto tendra voto de calidad;
h) Presentar el proyecto de presupuesto del SINAES asi como sus modificaciones y los
extraordinarios que se requieran; y

i) Las demas atribuciones que determinen los reglamentos del SINAES.
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El Presidente acreditara ante terceros su representacion mediante certificacion del
acuerdo de su hombramiento, el acta de aceptacion de su cargo y de la publicacion de
los mismos en el Diario Oficial, La Gaceta.

ARTICULO 5.- El Consejo designara un Vicepresidente de entre sus miembros por
mayoria absoluta de votos. El Vicepresidente sustituira al Presidente en caso de
ausencia, enfermedad o cualquier otra causa justa que le impidan el ejercicio de sus
funciones. Toda ausencia del presidente deberd ser oportunamente notificada a los
demaés integrantes del Consejo.

ARTICULO 6.- Tanto el Presidente como el Vicepresidente duraran en sus cargos un afio
gue vencera el dia treinta de junio de cada afio y podran ser reelectos.

ARTICULO 7.- Para el cumplimiento de sus funciones el Consejo Nacional de
Acreditacion cuenta con una Secretaria General del Consejo Nacional de Acreditacion
gue se conforma de funcionarios con la especialidad y competencias definidas para el
cargo.

A la Secretaria General le corresponde:

a) Brindar apoyo administrativo y preparar las agendas de sesion del Consejo, segun el
orden del dia que le comunique el Presidente;

b) Asistir con voz, pero sin voto a las sesiones del Consejo, levantando las actas
correspondientes;

c) Comunicar las resoluciones y acuerdos del Consejo, excepto en los casos de
resolucién definitiva de acreditaciones, de actos que impliquen la representacion del
organo y otros que por reglamento o acuerdo sean confiados exclusivamente al
Presidente;

j) Llevar a cabo el seguimiento de los acuerdos del CNA,;

d) Emitir las certificaciones de acuerdos o resoluciones que le sean solicitadas; y

e) Las demas atribuciones que determinen los reglamentos del SINAES o acuerde el
Consejo Nacional de Acreditacion.

CAPITULO Il
DEBERES Y DERECHOS DE LOS MIEMBROS DEL CONSEJO

ARTICULO 8.- Los miembros del Consejo no podran desempefar simultaneamente
cargos de rector, presidente, vicerrector, decano, director, encargado de unidad
académica, duefio, miembro de consejo universitario o cualquiera de sus equivalentes,
en ninguna de las instituciones de educacion superior universitaria del pais ni formar parte
de sus 6rganos directivos o entes administradores de nivel superior de la institucion.
Quienes se encuentren en tal condicidn perderan automaticamente su condicién de
consejales.
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ARTICULO 9.- Los miembros del Consejo podran ser removidos de sus cargos por
acuerdo unanime de las universidades publicas o privadas (segun el caso) afiliadas al
SINAES, cuando exista incumplimiento comprobado de los deberes que le correspondan
ante él. En estos casos, se nombrara a un sustituto por lo que resta del nombramiento.

ARTICULO 10.- Seran deberes de los miembros del Consejo:

a) Asistir puntualmente a las sesiones del Consejo a que sean convocados y participar
en ellas con derecho a voz y voto. Cuando un miembro del Consejo mantenga el uso de
la palabra, s6lo podra ser interrumpido por infraccion a este reglamento, por separacion
del asunto en debate, o por mocion de orden;

b) Abstenerse de participar en la discusion y votacién de asuntos en que tengan interés
personal, de acuerdo con lo estipulado por las leyes de la Republica y por disposiciones
internas. Para estos efectos el interesado debera abandonar temporalmente la Sala de
Sesiones;

¢) Guardar una razonable discrecién en cuanto a opiniones expresadas en las sesiones
y que aun no formen parte de las actas aprobadas y mantener en secreto los aspectos
relacionados con procesos de acreditacion en curso;

d) Presentar mociones de orden para agilizar la discusion de los asuntos o bien para
llamar al cumplimiento de la normativa establecida;

e) Interponer en forma razonada o por escrito, antes de la aprobacion del acta respectiva,
recurso de revision en contra de cualquier acuerdo que no haya sido declarado firme;

f) Dedicar a las labores del Consejo la atencién necesaria para efectuar una rigurosa
revision de documentos y cumplir los cronogramas preestablecidos

g) Ser responsables de los procesos que les asigne el Consejo y servir de voceros
oficiales del SINAES ante otras instituciones cuando asi lo acuerde el Consejo;

h) Velar por el cumplimento de los plazos y requisitos que el Reglamento y esta Ley
indiquen para tramitar las solicitudes de acreditacién asignadas;

i) Coordinar con el personal de apoyo nombrado por el Consejo, la elaboracion de los
informes parciales y finales de las solicitudes de acreditacion presentadas ante el
SINAES, cuando proceda;

j) Participar en la aprobacion y las decisiones finales de las solicitudes de acreditacion
presentadas ante el SINAES;

k) Proponer modificaciones tendientes a perfeccionar los criterios, procedimientos y
estandares de la acreditacion; y

[) Cumplir cualquier otro deber que se les encomiende por Reglamento o por acuerdo del
Consejo.

ARTICULO 11.- Por la asistencia de los miembros del Consejo a las sesiones ordinarias
o extraordinarias devengaran, a titulo de dietas, la suma que determina el articulo 9 de la
Ley 8256. Los ajustes regiran a partir del primero de enero de cada afio. Sumadas las
sesiones ordinarias y extraordinarias, no podran devengarse mas de ocho dietas por mes
calendario. Toda sesion durara un maximo de tres horas. Sera causal de pérdida de la
dieta correspondiente la ausencia a una sesion -justificada o injustificadamente- asi como
el asistir a una sesion con mas de treinta minutos de retraso a la hora fijada o retirarse
de la misma treinta minutos antes de la hora fijada para su terminacion.
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CAPITULO llI
DE LAS SESIONES Y ACTAS

ARTICULO 12.- El Consejo realizara ordinariamente hasta dos sesiones por semana a
la hora, fecha y lugar sefialados, salvo en los periodos de receso que fueren acordados.
La sesion debera iniciarse a la hora sefialada y para conocer de los aspectos incluidos
en la agenda correspondiente. La agenda, las actas y sus anexos deberan ser entregadas
a sus miembros, con al menos veinticuatro horas de antelacién a la hora fijada para la
sesion.

ARTICULO 13.- El Consejo se reunira en sesion extraordinaria por iniciativa propia o
cuando el Presidente lo convoque por si 0 a solicitud escrita de al menos tres de sus
miembros, con al menos veinticuatro horas de anticipacién, salvo casos de urgencia.
Quedara validamente constituido el Consejo sin cumplir estos requisitos cuando asistan
todos sus miembros y asi lo acuerden por unanimidad. Los temas de la agenda de las
sesiones extraordinarias seran invariables.

ARTICULO 14.- El Consejo sesionara para conocer lo indicado en la agenda, que tendra,
en general, el siguiente orden:

a) Revision y aprobacion de la agenda, salvo en las sesiones extraordinarias o de
urgencia;

b) Conocimiento y aprobacién de las actas;

c) Informes, consultas y propuestas del Presidente, Miembros del Consejo y Director
Ejecutivo del SINAES;

d) Procesos de Acreditacion.

e) Otros asuntos que requieran de acuerdo del Consejo para su ejecucion por parte de la
Direccion Ejecutiva.

Aprobada la agenda de la sesion no podra ser objeto de acuerdo ningun asunto que no
figure en el orden del dia salvo que estén presentes los tres cuartas partes de los
miembros del Consejo y un nuevo asunto sea declarado de urgencia e incluido en la
agenda por el voto favorable de todos ellos.

ARTICULO 15.- Las sesiones del Consejo seran presididas por el Presidente o por el
Vicepresidente en ausencia de aquel. El Presidente podra incorporarse a la sesion en
cualguier momento y asumira la direccidén de la sesidn una vez concluido el asunto en
discusion.

ARTICULO 16.- Las sesiones del Consejo seran siempre privadas, y serd acompafado
por el apoyo técnico de la Secretaria Ejecutiva, Direccion Ejecutiva y la Asesoria Legal.
El Consejo podra disponer, acordandolo asi por unanimidad de sus miembros presentes,
gue tenga acceso a ella el publico en general o bien ciertas personas, concediéndoles o
no el derecho de participar en las deliberaciones con voz pero sin voto. En las sesiones
no se deliberara ni se votara en presencia de personas que no sean miembros del
Consejo y del apoyo técnico. El presidente por si 0 a solicitud de sus miembros podra
decidir que un punto especifico de la agenda se discuta sin la presencia del apoyo
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técnico; en tal caso el presidente tomara los apuntes para el acta correspondiente. Las
actas tomadas en firme por el Consejo Nacional de Acreditacion son publicas.

ARTICULO 17.- El quorum para que pueda sesionar validamente el Consejo sera el de
mayoria absoluta del total de sus miembros. En casos de urgencia, debidamente
razonada en el acta, se podra sesionar con un tercio de los miembros que integran el
Consejo.

En aquellos casos cuando se da una renuncia o destitucion de un consejal, el Consejo
puede seguir reuniéndose en forma ordinaria mientras se tramita la sustitucion respectiva.
La agenda se conformara con asuntos declarados Unicamente como urgentes por los
mismos consejales. Los acuerdos tomados en esas sesiones no podran eliminar
derechos ya concedidos a las instituciones miembros del SINAES.

ARTICULO 18.- El Consejo mantendra actas completas, foliadas en forma consecutiva,
de sus sesiones. De cada sesion se levantara un acta, que contendra lugar, hora y
numero de sesion, la indicacion de las personas asistentes, hora de ingreso y salida de
sus integrantes, la deliberacion, la forma y el resultado de la votacion de los
puntosdiscutidos y el contenido de los acuerdos resultantes. Sin embargo, cuando se
trate de aspectos confidenciales de procesos de acreditacion, el acta contendra en ese
punto una minuta del asunto tratado y el acuerdo que se tome. La Secretaria define los
medios que garanticen que las actas de las sesiones del CNA estén disponibles para la
consulta publica.

ARTICULO 19.- Los miembros del Consejo podran salir de la sesion informandolo a la
Presidencia. La hora de retiro se hara constar en el acta. Si la salida del consejal causa
la ausencia del quérum necesario para sesionar, el Presidente del Consejo dara un plazo
de media hora para que el o los miembros ausentes se integren al recinto de sesiones.
De no integrarse el quérum necesario, se dara por levantada la sesion.

ARTICULO 20.- El Presidente del Consejo revisara el borrador de las actas, y constatara
gue contengan lo discutido y aprobado en la sesion respectiva. Posteriormente se
distribuiran copias del acta a los miembros del Consejo, a fin de que consignen en la
siguiente sesion las modificaciones que juzguen pertinentes, previo a su aprobacion. Los
miembros del 6rgano colegiado podran hacer constar en el acta su voto contrario al
acuerdo adoptado y los motivos que lo justifiguen, quedando en tal caso exentos de las
responsabilidades que, en su caso, pudieren derivarse de los acuerdos.

ARTICULO 21.- Las actas deben estar leidas y ser aprobadas en la siguiente sesién
ordinaria. Los acuerdos se consideraran firmes con la aprobaciéon del acta
correspondiente. Antes de esa aprobacion careceran de firmeza los acuerdos tomados
en la respectiva sesion, a menos que los miembros presentes en la propia sesion
acuerden su firmeza por votacion de las tres cuartas partes de los miembros presentes.
Sin el acta debidamente firmada y formalizada, de acuerdo con este Reglamento, los
acuerdos seran absolutamente nulos. Las actas deberan ser firmadas por el Presidente
o el Vicepresidente, por el Secretario y por aquellos miembros que hubieren hecho
constar su voto disidente dentro de los cinco dias naturales posteriores a su aprobacion.
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ARTICULO 22.- La Secretaria Ejecutiva del CNA entregara un informe trimestral sobre el
seguimiento y cumplimiento de los acuerdos.

CAPITULO IV
DE LA DELIBERACION Y ADOPCION DE ACUERDOS

ARTICULO 23.- Los miembros del Consejo tendran derecho a presentar mociones de
orden, de fondo, de forma o de revision:

a) Seran mociones de fondo las que propongan, varien, adicionen o pretendan dejar sin
efecto el contenido de un posible acuerdo del Consejo;

b) Seran mociones de orden, las que pretendan ampliar, posponer o dar por concluido el
debate o su procedimiento, suspender la sesion, cambiar el orden del dia o revisar una
decision de la Presidencia,;

c) Seran mociones de forma las que tiendan a variar el estilo del texto de una mocién de
fondo o de un acta sujeta a aprobacion;

d) Seran mociones de revision las que se presenten dentro del proceso de revision y
aprobacion del acta de una sesion anterior y que tiendan a variar acuerdos no firmes del
Consejo.

Tanto las mociones de orden como las de forma se someteran a discusion y a votacion
inmediatamente después de que concluya el miembro que esté en el uso de la palabra.

ARTICULO 24.- Los acuerdos del Consejo se tomaran en votacion ordinaria por el voto
afirmativo de al menos la mitad mas cualquier fraccién de sus miembros presentes, salvo
en los casos en que este Reglamento exija una votacion calificada no menor a las tres
cuartas partes de los votos (cinco miembros presentes: cuatro votos; seis miembros
presentes: cinco votos; siete miembros presentes: seis votos; ocho miembros
presentes:seis votos). En los casos de empate se repetira la votacion y si éste persistiera,
el Presidente tendra en la tercera votacion voto de calidad. Los votos nulos y en blanco,
asi como las abstenciones, en su caso, se computaran Unicamente para efectos de
guérum, pero no contaran para la mayoria ni para la minoria.

ARTICULO 25.- Sdlo en los casos en que asi se acuerde por votacion calificada, no
menor a las tres cuartas partes de los votos (cinco miembros presentes: cuatro votos;
seis miembros presentes: cinco votos; siete miembros presentes: seis votos; ocho
miembros presentes: seis votos), de una mocién de orden presentada al efecto, se dejara
constancia en el acta del voto de cada Consejal y de sus razones.

ARTICULO 26. Para lograr acuerdo para aprobacién y/o reforma, requeriran votacion
calificada no menor a las tres cuartas partes de los votos (cinco miembros presentes;
cuatro votos; seis miembros presentes: cinco votos; siete miembros presentes: seis
votos; ocho miembros presentes: seis votos), los asuntos que se relacionen con los
siguientes temas:
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AfillaCion de Instituciones de Educacion Superior;

b) Procedimiento, condiciones y requisitos para la afiliacién de Instituciones de Educacién
Superior;

c) Politicas, manuales, reglamentos y procedimientos para la evaluacién con miras para
la acreditacion,

d) Afiliacion del SINAES a organismos nacionales o internacionales y los convenios de
cooperacion, salvo los de simple venta de servicios;

e) Acreditacion de planes, carreras, programas e instituciones que hayan cumplido
satisfactoriamente los requisitos fijados para el proceso de acreditacion;

f) Reglamentacion en general.

g) Reconocimiento de acreditaciones por agencias reconocidas.

CAPITULO V
DE LAS COMISIONES DE TRABAJO

ARTICULO 27.- El Consejo Nacional de Acreditacion tendra las comisiones de trabajo
gue determine, con caracter permanente o no, mediante el voto afirmativo de la mayoria
simple. En cada caso, el acuerdo de creacion de cada comision debera definir su
finalidad, integracion -con designacion de un Coordinador-, funciones y plazo en el que
debera tener rendido su dictamen o informe, segun sea el caso. Aparte y ademas de los
miembros del Consejo que se designen, podran formar parte de estas comisiones otros
funcionarios, asesores 0 especialistas, cuando se estime conveniente o necesario por la
naturaleza de la funcion encomendada.

ARTICULO 28.- El Coordinador seréa el responsable de convocar a los demas miembros
de Comision, supervisar la labor efectuada, ejercer la representacion de la Comision y de
gue se comuniquen los acuerdos, estudios, informes y dictamenes o resoluciones que se
adopten. La convocatoria a sesiones se hara por el medio convenido de comunicacion
con veinticuatro horas de antelacién, excepto cuando las dos terceras partes de sus
integrantes acuerden prescindir de dicho tramite.

ARTICULO 29.- Las sesiones de Comisién seran privadas y validamente podran ser
efectuadas el dia y la hora que hayan sido sefialados, con la presencia de al menos la
mitad de sus miembros. Los acuerdos de las comisiones, para que sean validos, deberan
ser tomados por al menos la mitad mas cualquier fraccion de los miembros presentes.

ARTICULO 30.- El Consejo no podra delegar en ninguna comision el ejercicio de sus
propias competencias. Las comisiones de trabajo tendran las siguientes funciones:

a) Llevar minuta de sus reuniones y consignar en ellas ordenadamente los asuntos
analizados, excepto en aspectos que la reglamentacién limite hacerlo;

b) Atender los asuntos que el Consejo les encomiende al crearlas y remitir el
correspondiente informe, dictamen, propuesta o recomendacion. Podran emitirse criterios
unanimes o de mayoria y minoria, en su caso; y

c) Elaborar estudios, documentos y propuestas que seran de conocimiento del Consejo
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ARTICULO 31.- Todo informe, dictamen, propuesta o recomendacion de las comisiones
deber& ser conocida y sometida a votacion por el Consejo. Agotada la discusién, se
sometera a votacion el dictamen de mayoria, salvo que por mocién de orden se disponga
otra cosa. Los dictimenes de minoria se someteran a votacion soélo cuando el dictamen
de mayoria fuere rechazado.

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 32.- El Consejo Nacional de Acreditacion podra reformar este Reglamento
con el voto afirmativo de la mayoria calificada, no menor de tres cuartas partes de los
votos, previo informe de la comisién que se nombrara para este efecto.

ARTICULO 33.- Cualquier asunto no previsto en el presente Reglamento, sera resuelto
aplicando las disposiciones contenidas en el Reglamento Organico del SINAES, la Ley
del Sistema Nacional de Acreditacion de la Educacion Superior (SINAES) numeros 8256
de 2 de mayo de 2002; y 8798 de 4 de marzo de 2010 y la Ley General de la
Administracion Publica, nUmero 6227 de 2 de mayo de 1978.

- Este reglamento fue aprobado en la sesién 145 del Consejo Nacional de Acreditacion; el acta fue
ratificada en la sesién 146. San José, 26 de julio de 2002.

- Modificado el Articulo 6 en la sesién celebrada el 26 de mayo de 2011, Acta No. 670-2011.

- Modificado el Articulo 12 en la sesién celebrada el 20 de junio de 2013, Acta 816-2013.

- Reforma integral del Reglamento aprobado en la sesién celebrada el 13 de marzo de 2020, Acta-
1389-2020.

- Modificado el articulo 4 inciso f) en la sesién celebrada el 21 de abril de 2020, Acta 1398-2020.

- Modificado el articulo 11 en la sesién celebrada el 11 de agosto de 2020, Acta 1426-2020



