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Procedimiento

1. Registro de Expertos

Para ingresar por primera vez a la plataforma Mddulo de Expertos, debe primero realizar los
siguientes pasos para registrarse como usuario en el médulo de expertos:

1.1.Ingrese al Mddulo de Expertos y presione click en el boton Registrarse

Médulo de Expertos

Correo electrénico

r91 Qr‘.gfesar su correo electronico )

Contrasefa

& (Ingﬂ.’s:ﬂ su contrasefia @)

Recuperar contrasefia

D —

1.2.Complete lo datos d Registro a la plataforma

Registro a la plataforma

Nombre* Primer apellido*

Gﬁgrese nombre ) (Irlg-'ese primer apellide )
Segundo apellido Correa electrénico®

Qngrase segundo apeliido ) (enmp%@gr'ull.com >
Tipo de identificacién® b

) Mo soy un robot
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- Los campos identificados con (*) son requeridos.
- El correo electrdnico sera su medio de ingreso a la plataforma, y por este medio
recibird la contrasefia para poder ingresar al médulo y revisar su perfil.

1.3.Debe seleccionar el tipo de identificacién se habilitara el completar el campo NUmero de
identificacion para que lo complete segun corresponda:

Tipo de identificacion® Nimero de identificacién cédula nacional*

(Cédula nacianal .) (NIJI’HEFC de identificacitn )

1.4.Finalmente complete el Captcha y el botdn de Guardar.

No soy un rebot

1.5. Presione el botdn de Guardar y en el mensaje de advertencia presione click en Confirmar.

iEstd seguro que desea continuar con el
registro?

Por favor revise antes de continuar.

C =)

1.6. Recibira un correo (mismo en el que hizo el Registro) indicando su contraseia temporal y
el enlace para cambiar la contraseiia.
1.7.Ingrese al enlace, coloque su correo electrdnico y la clave temporal.
1.8.Se habilitara la pantalla para cambiar su contraseia:
- Ingrese la contraseia actual
- Digite la nueva contraseiia, pueda visualizarla al dar click en el icono del ojo. El sistema
le indicara la longitud minima de 8 caracteres y maximo de 16 permitiendo caracteres
especiales, mayusculas y minusculas y nimeros.
- Ademas, mientras la digite puede visualizar el nivel Nueva contrasena (@
de aceptacién de la contrasena.

Mivel: Excelents Genarar contrasefiy alestors
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- Confirme nuevamente la contrasefia para confirmarla.
- Finalmente resuelva el captcha y presione Aceptar.

Cambiar contrasefia

Contrasefia actual

(E scriba la contrasefia ©)

Mueva contrasefia ()

(Escnl:-a la nueva contrasefia @ :I

Nivel: Mule Cenerar contrasefia aleatoria

Confirmar nueva contrasefia

(‘Cl}nﬁrmar la nueva contrasefia @)

No soy un robot

1.1.Ahora puede ingresar nuevamente al médulo con su correo electrénico y su nueva
contrasefia personal.

2. Recuperar contrasefia

2.1.Si olvidd su contrasefia presione click en la opcidn Recuperar contrasefia
Médulo de Expertos

Correo electrdnico

'9.. CF-E',TL":GT su corres clectrdnico )

Contrasena

& Cr:grrsar su contrasefia @D
Recuperar contrasena ~

2.2.Ingrese su correo electrdnico, resuelva el captcha y complete las instrucciones para
el cambio de contrasefia.
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3. Perfil del usuario

Cuando ingresa al perfil puede visualizar los siguientes datos:

- Nombre

- Teléfono

- Fecha de registro

- Sicuenta con certificacion SINAES o con procesos de acreditacion o evaluacion activos.

Ademads, puede completar su oferta de servicios presionando click en botdn Editar.

4. Completar solicitud

Una vez que ingrese al mdédulo de experto, complete la solicitud de registro de experto con los
siguientes datos:

4.1.En el Paso 1 complete los datos personales:
Los campos definidos con (*) son requerido

Paso 1 — g — —
0 QO - ek — R ©

Informacién general Datos de contacto Idiomas ~ Herramientas informaticas

Nombre completo® Primer apellido*

Segundo apellido Fecha de nacimiento*

( ) (dd.frnm.'aaaa n)
Macionalidad* Pais de residencia®

(S&Ieccinn! Ia nacionalidad -) CSEIer_cinrre &l pafs de residancia -)

Ciudad de residencia

CE&!:A::n:rz {2 ciudad de residencia ~)

Lugar de trabajo actual

Jubilado® Ano de jubilacién

(5 (3 Sefeccione ef ano de jubiti-
(Ir-rre;: lugar de trabajo actual ) 5 ® No o L

Estado civil* Génerog™
(S!Iecrjnn! &l estado civil .) (S!Ier_cinne &l género -)
Tipe de identificacién® Mamero de identificacidn cédula nacional* @

(Cédula nacional '> (,qamn,' )

Adjuntar archivo de identificacién (@

Fecha de vencimiento de identificacion®

(Salea:inr\; &l archivo 2
(dd fmm/aaaa n:)
Pesc, misima por archive 3mib

S
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4.2. En el campo Fecha de nacimiento, puede ingresarla de dos maneras:
- Manualmente colando dia/mes/afo
- Presionar click sobre el calendario para que seleccione la fecha, sin embargo, puede
presionar click sobre el nombre del mes y afio para que pueda seleccionar el mes 'y
afo correspondiente.

Fecha de nacimiento*

(:dd,lmm f azas) U)

mne feb. FTEm, abe
may s jul aga :

Sap ok oy dic

1556

4.3.En los campos de seleccion puede digitar lo que busca para que aparezca en la listay
la pueda seleccionar.
4.4.En tipo de Identificacidn selecciones si corresponde a:
Cédula Nacional
- DINEX
- DIDI
- Pasaporte

De acuerdo con la seleccion se le habilitara el campo para que ingrese el dato
correspondiente

Tipo de identificacidn®

(Eédula acioral )

Selecrione el tipo de identificacdn

(CBduls nacional '
CHMEX
(u}[&]

Pasaporie

SINAES cumple con los principios de buenas pricticas de
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Tipa de identificacidn® humero de identificacién cédula nacional* ()

(Ee'dura nacionzl v) (Nuﬂ?fb de identificacién )

Para continuar con los siguientes pasos debe completar la informacién solicitada.

4.5. Presione botdn siguiente para continuar con el Paso 1 — Datos de contacto y
complete los campos:

4.6.Puede agregar una fotografia presionado el icono con la camara para seleccionar una
foto para su perfil,

o — o -0

Informacién gensral  Datos de contacta Mdiomas Hemamientas informadticas

ARITRA IMapos

=)

Tekidono principal® &) Telfono 2 &)

(E = B G s ) (E * DM B )
Tekidons 3 @ Telono de emegencia® @

(E = g Bug pqsk ) (E * DTN ER ik )
Keombrz del contacto de emergencia® Farentesca del contacto de emergenda™

Cruren electrimicn prindpal Carren electrinion 2

(:l]'.c.lmpoaaq’.m:i‘.mm ) (m!ra\.z CORTDO RTINSon = HOpoional] )
Craren elerctrimicn 3

(.n?':u:'_aur. ot 4 f0poicnal] )

4.7.Presione el botdn siguiente para continuar con Paso 1 — Idiomas

SINAES cumple con los principios de buenas practicas de |NQAAHE 8
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| &
o Erl:-s]pcrsunalu . @ 0 @ - o
Informacion general Datos de contacto  [diomas Herramientas informdticas
Idiomas °
Mastrar 5 §  registros
Idioma Comprensién Escritura Lectura Habla
4.8.Para agregar un nuevo idioma presione click en el icono con la cruz o simbolo o
de mas
4.9.Se habilitaran las opciones para que pueda seleccionar:
- Ildioma
- Comprensién
- Escritura
- Lectura
- Habla

Idiomas °

Mo Compreide Esorsus Lachury wighis
g @
idioma B Camprenaidn - Encrinug - Lecurs - Habla s Seleccione una opcion por cada idioma
seleccionado
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4.10. Seleccione una opcion por cada idioma que desee agregar.

Informacién general  Datos decontacte  Idiemas  Herramientas informiticas

Idiomas °

Mastrar 5 & registros

Idioma Comprensitn Escritura Lectura Habla

Inglés - Intermedia - Intermedio - Intermedic - Intermedic

4.11. Si desea eliminar una linea deberd presionar el icono de eliminar que se encuentra en
cada linea

Infarmacidn genral  Dubos do contacto  Sdioman  Herramientas infesmiticas

Idipmas o

d=—n Corrpermntn Lacrtars Lpctars Hakla

#
- Irtmimden ] vt el ' o] h Irdwrrronsen 4 [ E|"I|

4.12. Puede agregar mas un idioma y presionar siguiente cuando ya ha finalizado la inclusion
de estos.
4.13. El siguiente paso corresponde al Paso 1: Herramientas informaticas:

10
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Paso1 — —— = -
° ° Datos personzies @ F T rer . °

Informacién general ~ Datos decontacto Idiomas  Herramientas informaticas

Herramientas informaticas °

Mosirar 5 § regstos

Tipo de hesramienta Hesamienta Mivel

4.14. Para agregar una herramienta Informatica presione click en el icono con la cruz o
simbolo de mas o

4.15. Se habilitaran las opciones para que pueda seleccionar:

- Seleccione el tipo de herramienta
- Herramienta
- Nivel

Hertgmibealis formiticis L

Toc Su e b

....... . S © B {—
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Tel. (506) 2519-5813 | info@sinaes.ac.cr | www.sinaes.ac.cr | n sinaes.ac.cr



S) SINAES

Snstema Nacional de Acreditacién
de la Educacion Superior

4.16. Al seleccionar se mostrara en pantalla las herramientas seleccionadas

Paso 1 — @ Pao 2 — -
o ° Datos personales T 5 s vk o
Informacién general  Datos de contacto Idiomas  Herramientas infermiticas
Herramientas informdticas °
Mostrar 5 # registros
Tipo de hesramisnta Herramienta Nl
Herramientas ofimdticas =i Microsoft Word o Avanzado = o]

4.17. Tendrd la opcidn de eliminar una linea si por error la incluyd presionando el icono de
eliminar.

Con esto se finaliza el Paso 1y seguidamente debe completar los datos del Paso 2: Formacion
Académica

4.18. En Formacion académica complete los datos que se solicitan
Al presionar click en botdn Agregar se visualizaran en la parte inferior de la pantalla

12
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Pasan e — Paso g —— g —
u Diztos personales Formacidn académeca {{';5 o
Flrmasidn sidbnics
Grado académico® Area de conocimiento®
(S@krmmnhpejegm -) (Se'«.'_cnralzlmﬂrmmumma -)
Disdipbna* Camrera®
(h’.‘:' cooar I daoping I') C:'\-‘ MOIIONR W CITTG _)
Mambre de b carera® Faiz*
(in;'.ﬂ.:' BT e |3 G ) (smoc:cmcl e .)
Kambrz de b inctstuciin® ARo de obtencion®
(.&a"-. Cioa e NOTIE 2 &3 Insiiucesn -) (mul:mmoﬂwm -)
,

Adguntar tihalo

e H——

Mosisyr 4 2 n

Canda Arrw dr & Fan Moo de 5 mrdie de hficde o
rrrziing rera 'win rehiv
mcpedirr= Sonmmsiiy ” cxmTa mktucidn mhriwrcide

4.19. El documento del titulo para adjuntar debera estar en formato PDF.
4.20. Al presionar Agregar, la formacién se ird agregando en la tabla que se encuentra en la
parte inferior de la pantalla. En este lugar tendrd opcidn de eliminar una fila si fuere

necesario.
Maostrar § % registios
Grado Area de Dk - MNombre de [a o Nombre de Afio de Ak
académico Cconocimienta ey b e cafrers * nstitucitn obrencidn e
Colegio
Bzchillarat Costa
: : E_ra? Computacian Computacion Informatica Informitica ; Universitario de PO 1 =

UmiveTsitarie Rica ot =

INQAAHE
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4.21. Presione siguiente para continuar con el siguiente paso, Paso 3: Experiencia docente.

o Paso 1 — Paso z — Paso 3 -— o
Datos personales Formacidn académica Experiencia docente

Experiencia docente Cursos impartidos

Experiencia docente:
@ indique su experiencia como docente en instituciones de educacidnm superior en universidades o institeciones
parauniversitarias, estas dltimas en otros palses mlre-s.pom:len ainstitutos o centros de formacién técnica que imparten

carreras cortas de dos anos de duracidn.

Pais* Nombre de |z institucidn @

(kléﬂinn! el pals ') (hler.cinmz el nombre de la instituciin -)

Ao de inicio® Ao fin®

<Seleccinne EL -) [ & la actualidad

Tipa de institucidn®

(kleccinn! el tipo de instituciin -)

4.22. En esta pantalla podra agregar la experiencia docente, al presionar el botdn Agregar
podrd visualizarla en la tabla ubicada en la parte inferior de la pantalla.

Mostrar 54 registros
Afics de experientia Pais MNombree de la institucion Afio de iniclo
CUL - Colegio Universitario de
10 Costa Rica & 2013

Cartago

14
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4.23. Una vez incluida la experiencia docente presione click en siguiente para continuar con el
Paso 3: Cursos impartidos.

e Pasan — Fasna —
Dsios personsies Formacden académaca

Experiencia docente  Cursos impartidos

Mambre del cursa® Tipo de cursa™
('q[v'.\-d e del curss ) I(-mwnehpuﬁ:ulm ';]
Kewel™ Mombre de la institucdn
(Seun.mwﬂ v ") ({'Lh’ Crlegio Uniwersitario de Carkagn ")
Mosar 4 = mgisio
Mo de la inviBidn Marmbee del o Tips da e e

4.24. Agregue los cursos que ha impartido completando los campos solicitados. Al presionar el
botdn agregar los visualizara en la parte inferior de la pantalla:

Mostrar 5 & registros
Nombre de la institucidn Nombre del curso Tipo de curso Niwvel
CUC - Colegio Universitario de
ST leg Informitica empresarial Cursas: a distancia y presenciales Bachillerato
g0
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4.25. Presione click en Siguiente para continuar completando los datos para el Paso 4:

Experiencia Profesional.
4.26. En el paso 4: Experiencia Profesional — Trayectoria Profesional, complete los datos que

se le solicitan.

0o — Paso 4 —_— 25 —_— @ (> ]
Experiencia profesional r

Trayectoria profesional ~ Gestion  Participacion en evaluacion  Participacion como miembro Extension social

Trayectoria profesional:

@ Se entiende por experiencia profesional los cargos que no fueron mencionados en experiencia docente ni gestidn.
Algunos ejemplos para el apartado trayectoria son: docente en escuelas o colegios de secundaria, gerencias, juntas
directivas, presidencia en organismos, entre otros. Favor anotar las experiencias de mayor significacion, que no superen

Cinco organismos.

Cargo* MNombre de la organizacidn®

(Ingras;r Cargo ) (I ngresar nombre de la organizacion )
Pals* Afo de inicio®

(S«eietcione el pais v) (Selecc"one o ano v)
Ao fin*

(Saieccione al afio v) O Ala actualidad
Agregar

4.27. Al presionar agregar los datos se mostraran en la parte inferior de la pantalla, donde si
se ha equivocado podra eliminar la linea e incluirla de nuevo.

Mostrar 5 $ registros

Afio de inicio Afio fin Afios laborados

2017 Actualidad & 0]
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4.28. Una vez incluida la informacién de trayectoria profesional, presione click en siguiente
para incluir los datos del Paso 4: Experiencia Profesional — Gestidn.

—_— Paso 4 — > e, : T
° Experiencia profesional @ rutip @ F : °

Trayectoria profesional ~ Gestién Participacidn en evaluacidn Participacién como miembro  Extensidn social

Gestidn universitaria (opcional)
@ Se entiende por gestion cargos ocupados en institutuciones de educacién superior.

Nombre de la organizacion®

Cargo®
. Ingrese el nombre de la organizacién
seleccione el cargo -
4
Pais* Afio de inicio*

(Seleccione el pals v) (Selccdnne o ano v)

Afio fin®

(Sder.cione el afo v) ] Ala actualidad

4.29. Elsiguiente paso corresponde a Paso 4: Experiencia Profesional — Participacion en
evaluacion.

I

o — Paso 4 — P —— : °
Experiencia profesional rticiy

Trayectoria profesional Gestidn Participacién en evaluacién Participaciéon como miembro Extensidn social

Participacién en evaluacién yjo acreditacién de carreras, programas o instituciones (opcional):
@ En este apartade se consigna su experiencia como par evaluador con agencias de acreditacion, o bien, su experiencia
como evaluador (en general)y la institucion en el cual participd.

¢Posee certificade de participacién en algdn proceso de evaluacidn y/o acreditacion?

Osi ®No

¢Ha sido capacitado como par evaluador?

0Si @No

SINAES cumple con los principios de buenas practicas de |NQAAHE 17
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4.30. Enla pregunta ¢Posee certificacion en alglin proceso de evaluacion y/o acreditacion? si
marca la opcion Si, deberd completar la informacion solicitada.

&

° — Paso 4 — — @ Paso e
Experiencia profesional nves

Trayectoria profesional Gestidn Participacién en evaluacién Participacion como miembro Extensidn social

Participacién en evaluacidn y/o acreditacién de carreras, programas o instituciones (opcional):
@ En este apartado se consigna su experiencia come par evaluador con agencias de acreditacién, o bien, su experiencia

como evaluador (en general)y la institucion en el cual participd.

¢Posee certificado de participacidn en algdn proceso de evaluacion yfo acreditacion?

®si O No

Pals Nombre de la agencia de acreditacién
(Selectione el pals v) (Selecr_'-ane la agencia v)

Adjuntar certificado emitide por la agencia de

Tipo de evaluacidn acreditacidn y/o evaluacidn

(S.ele:cionar una o multiples apciones v) (Selcr_.:ioﬂe o archivo @

PEs0 maxime par archivo smb

o

4.31. Sien la pregunta ¢Ha sido capacitado como par evaluador?, si presiona la opcién Si
deberd completar la informacion que se le solicita.

SINAES cumple con los principios de buenas practicas de m M INQAAHE 18

Tel. (506) 2519-5813 | info@sinaes.ac.cr | www.sinaes.ac.cr | n sinaes.ac.cr




§) SINAES

Snstema Nacional de Acreditacién
de la Educacion Superior

Trayectoria profesional Gestidn Participacidn en evaluacidn Participacién comeo miembro Extensign social
Participacifn en evaluacidn y/o acreditacitn de carreras, programas o instituciones (opcional):
(D En este apartado se consigna su experiencia comea par evaluador con agencias de acreditacién, o bien, su experiencia

como evaluador (en generaljy la nstitucién en el cual participé.

¢Posee certificado de participacidn en algdn proceso de evaluacidn yfo acreditacidn?

¢Ha sido capacitade come par evaluador?

-5 ) No

Pals Nombre de la agencia de acreditacion

<5eleccione el pals —) <Seleccinﬂe la agencia v)

Adjuntar certificado del curso recibido para ser par

Tipo de evaluacidn evaluader

(Maccionar una o multiples opciones v) (5E|EC:-D"-E & archivo

Peso maxima por archivo smb

==

4.32. Si en ambas preguntas, su respuesta es No, puede continuar con el siguiente paso.
4.33. Al presionar siguiente, se le habilitara el Paso 4: Experiencia Profesional — Participacion
como miembro.

SINAES cumple con los principios de buenas practicas de |NQAAHE 19
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$

Paso 4

Trayectoria profesional

{opcional):

O

Experiencia profesional

Gestidn

— ©

Participacidn en evaluacion Participacién como miembro

©

Extensitn social

Participacién como miembro, directivo, director ejecutive u otro en sisternas de acreditacidn o aseguramiento de calidad

En este apartado se puede indicar su participacién en agencias de acreditacion como miembro, directivo director

ejecutivo u otro, ya que el apartado anterior solamente se completa si ha sido par evaluador con fines de acreditacion.

(Snle:cione al pais

(Selecﬁ-une la agencia

Funcién desempenada*

&flo de inicio®

(Ir. gresar funcién desempenada

) <Se|ect':nne o ano

Afio fin*

(Se!en:ione el aia

') ] & la actualidad

4.34. Complete la informacidn solicitada para indicar su participacion en agencias de

acreditacion. la informacidn se ird agregando una vez presione el botdn Agregar.

Mostrar 5. & registros
Maombre de la
Pals
institucidn
Costa Rica CATIE

SINAES cumple con los principios de buenas practicas de
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Analista

Afo de inicia

I0OZZ

Afio fin
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4.35. El siguiente Paso 4: Experiencia Profesional - Extension Social

Qo — ° Paso 4 —_— : —_— @q - (5
Experiencia profesional ricig

Trayectoria profesional ~ Gestién  Participaciénen evaluacion  Participacidén como miembro  Extensién social

Extensién social (opcional)
@ En este apartado se puede indicar su participacién en eventos, actividades o proyectos de caracter social

Nombre del proyecto® Rol que desempefid*

(Irgresar nombre del proyecto ) (Ingvesa el rol que desempend )

Fecha inicio de proyecto® Fecha fin de proyecto*

(20;’",.';023 D) dd/mm/aaaa [m] [ Ala actualidad

5

4.36. Complete los datos requeridos y presionar Agregar para continuar.

Mostrar 5 2 registros
Nombre del proyecto Rol que desempefd Fecha inicio de proyecto Fecha fin de proyecto

Proyecto 1 Administrador yofog /2023 Actualidad Tl

4.37. Presione siguiente para continuar con el Paso 5: Investigacién.
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o i Paso 4 —— Paso 5 e fﬁ} %as0 6 o
Experiencia profesional Investigacidn w
Investigacién [opcional)

Tipo* Lineas de investigacién*

(Seleccione al tipo -)

Cantidad de publicaciones*

(& )

Ingrese lineas de investigacidn

Ingrese lineas de investigacién

iy Yl e

Ingrese lineas de investigacidn

Ingrese lineas de investigacién

Ingrese lineas de investigacidn

/—"\r’—'\/—\
I, VI W S W £ v

=T

4.38. Agregue las lineas de investigacidn que requiera.

Tipo Lineas de investigacién Cantidad de publicaciones

Articulos Informédtica empresarial, informidtica aplicada 24 o

4.39. Al presionar siguiente se habilitara el Paso 6: Participacion en redes.
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Paso 6

—— —

° acién Participacidn en redes @ £ o
Participacién en redes, asociaciones o grupos de investigacién (opcional)

Tipo* Mombre de |a organizacidn®
(S-ele:cione el tipo de Participacién v) (in grese el nombre de |a organizacion )

Descripcidn®

&=

4.40. Agregue las participaciones y cuando finalice presione click en el botén siguiente para
continuar con el Paso 7: Curriculum vitae.

o —— Paso 6 — Paszo 7 o
acién Participacién en redes Curriculum vitae

Currfculum vitae:

@ Agrege su curriculum vitae. Si es versién resumida se recomienda entre 3 y 7 pdginas y en caso de ser extenso un miximo
de 5o pdginas. La carga de este documento no requiere titulos, certificaciones ni otro documente, dnicamente, se requiere
la hoja de vida. Los formatos permitidos son: PDF, doox, todo formato de imagen, pptx.

Adjuntar archivo* @

C

Peso maximo por archive amb

i Fom“h-l-cl

4.41. En este paso agregue el curriculum en formato PDF, docx, imagen, pptx con un peso
menor a 3mb.

23
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4.42. Cuando finalice, puede presionar el botdn Enviar formulario para que en SINAES puedan
revisarlo y aprobarlo.
Este botdn Unicamente se habilitara si todos los campos requeridos fueron completados.

4.43. Ademas, se le habilitara la Declaracién Jurada en la cual debera presionar el botdn
Aceptar para enviar el formulario completo.

Declaracién

Declaro bajo juramento, que todos los datos consignados en este
documento son ciertos, y me doy por enterado(a) que cualquier
falsedad u omisién hard nula esta solicitud.

“Sus datos y manejo de esta informacién estin protegidos por La Ley
N. *8968, de Proteccion de la Persona frente al Tratamiento de sus
Datos Personales, de Costa Rica”

4.44. Al aceptar, el sistema le indicard que la solicitud fue enviada con éxito.

Solicitud exitosa

La solicitud ha sido enviada exitosamente.

SINAES cumple con los principios de buenas pricticas de (T )} INQAAHE 24
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4.45. Una vez enviado el formulario, no se podra editar hasta que sea aprobado por SINAES,
en caso de ser rechazado, SINAES le confirmara via correo electrénico para que pueda
ingresar nuevamente al sistema y modificar lo solicitado.

4.46. El estado de su solicitud se visualizara al presionar click en el icono del perfil.
En caso de estar Pendiente de aprobacién o aprobado.

Marfa Aracelly Campos Campos Alplzar

Pendients de Aprobacidn

Cerrar sesidn

5. Solicitud aprobada

Cuando SINAES aprobd la solicitud enviada se le indicard mediante dos maneras:

- Recibird un correo electrénico indicando que su registro ha sido aceptado.
- Enel nombre de su perfil cambiara el estado de Pendiente de Aprobacién a Aprobado.

Marfa Aracelly Campos Campos Alplzar
Aprobado

Cerrar sesidn

6. Modificacidén de solicitud

En caso de que SINAES ha rechazado su solicitud, se le indicara por correo electrénico los motivos
por los cuales se le ha rechazado su solicitud para proceda a realizar los cambios. Para ello debera:

6.1. Ingresar a la plataforma con su usuario y contrasefia.
6.2. Presione click en Oferta de servicios.

25
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B Oferea de servicios »

6.3. Se desplegard nuevamente la solicitud en modo de edicion para que pueda realizar los
cambios y volver a enviarla a SINAES para aprobacion.

7. Revisidn de procesos en los que participa y ha participado con SINAES
*solamente se despliegan los datos de participaciones a partir del 2026 en adelante, por lo cual, si
requiere solicitar constancia o historial de participaciones lo puede solicitar al correo electrénico
registro.expertos@sinaes.ac.cr

Para revisar los procesos en los que ha participado:

7.1. Presione click en la opcidn Procesos en lo que participa y ha participado con SINAES.

Procesos en los que participa y ha »
participado con SINAES

Al ingresar se visualizara la lista de los procesos en los cuales ha participado o ha
participado.

&

@ Procesos en los que participa y ha participado con SINAES

Mostrar 102 registos

N* de proceso Estado Carrera Uriiversh dad

Puede exportar la lista de esos procesos en el botén Exportar.
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8. Solicitar constancia

*solamente se despliegan los datos de participaciones a partir del 2026 en adelante, por lo cual, si
requiere solicitar constancia o historial de participaciones lo puede solicitar al correo electrénico
registro.expertos@sinaes.ac.cr

Si requiere una constancia de servicios:

8.1. Desde la opcidn Procesos en los que participa y ha participado con SINAES, seleccione
uno o varios procesos.

8.2. Luego presione click en botén Solicitar Constancia.
Esta opcidn generara una solicitud a SINAES para que se le envie una constancia de
servicios, misma que recibira en su correo electrénico.
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